
PROCESSO

ADMINISTRATIVO 

ELETRÔNICO

Agilizando as ações do Estado do Pará
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PAE - Processo Administrativo 

Eletrônico

Sistema de geração e tramitação de 
documentos de forma eletrônica que busca 

a eliminação da utilização de papel e o
aumento da velocidade das ações do 

estado.
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Sem o PAE

Necessidade indispensável da 

utilização de papel.

Dependência de meios físicos para 
a tramitação de informações.

Dificuldade de acompanhamento

/gestão das informações.
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PROCESSO 
ELETRÔNICO

Rascunho/

(Oficio e Memorando)

Protocolar Doc.

Assinar

Confirmar

Despachar

Tramitar

Caixas de Entrada

Distribuir / Encaminhar

Anular

Visualizar processo/ 

Fichamento

PAE
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Acessando o PAE

Ambiente de produção:
http://www.governodigital.pa.gov.br
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Acessando o PAE
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Acessando o PAE
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PAE
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PAE - Rascunho
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PAE - Rascunho
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NOVO
RASCUNHO



PAE - Rascunho
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EDITAR
RASCUNHO



PAE – Ofícios e Memorandos
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PAE – Ofícios e Memorandos

13

CADASTRAR
OFÍCIO/

MEMORANDO
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PAE – Ofícios e Memorandos

CRIANDO
MEMORANDO 

SIMPLES
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PAE – Ofícios e Memorandos

PREENCHER
DADOS DO 

MEMORANDO
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PAE – Ofícios e Memorandos

CADASTRAR
MEMORANDO
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PAE – Ofícios e Memorandos

DOCUMENTO 
CADASTRADO 
IR PARA FLUXO 

DE
ASSINATURA
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PAE – Ofícios e Memorandos

ASSINAR 
DOCUMENTOS
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PAE – Ofícios e Memorandos

PREENCHER
DADOS DA 

ASSINATURA
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PAE – Ofícios e Memorandos

DOCUMENTOS 
ASSINADOS IR 

PARA FLUXO DE
CONFIRMAÇÃO
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PAE – Ofícios e Memorandos

CONFIRMAR E 
TRAMITAR

PROTOCOLOS
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PAE – Ofícios e Memorandos

FLUXO
CONCLUÍDO



PAE – Outros Documentos
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• Ex: Requerimento

PAE – Outros Documentos

CADASTRAR 
OUTRAS 

ESPÉCIES DE 
DOCUMENTOS



25

• Ex: Requerimento

PAE – Outros Documentos

PREENCHER 
DADOS E 
GERAR

PROTOCOLO
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PAE – Assinatura

ASSINAR
DOCUMENTOS 

DO 
PROTOCOLO
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PAE – Assinatura

DADOS DA
ASSIANTURA
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PAE – Confirmação

CONFIRMAR 
DOCUMENTOS 

DO 
PROTOCOLO
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PAE – Tramitação

TRAMITAR
PROTOCOLO
PARA OUTRO 

SETOR



PAE – Caixas de entrada e suas 

principais funcionalidades
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PAE – Minha  Caixa de 

Entrada
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LISTAGEM DE 
PROTOCOLOS

COM O 
USUÁRIO



PAE - Encaminhar
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ENCAMINHAR 
PROTOCOLO
PARA OUTRO 

USUÁRIO



PAE – Entrada da Unidade
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LISTAGEM DE 
PROTOCOLOS
NA UNIDADE 
DO USUÁRIO

FUNCIONALIDADES 
DISPONÍVEIS PARA
UM PROTOCOLO



Ver Detalhes do Protocolo
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VISUALIZAR 
DADOS/FICHAMENTO

DO PROTOCOLO



Ver Documentos Confirmados
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VISUALIZAÇÃO 
DE TODOS OS 
DOCUMENTOS 
CONFIRMADOS 

DO 
PROTOCOLO



Despachar
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CRIANDO UM
DESPACHO 
PARA UM 

PROTOCOLO



PAE – Localizar Protocolo 

Eletrônico
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PAE – Localizar Protocolo 

Eletrônico
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LOCALIZAR
PROTOCOLOS

QUE PASSARAM 
PELO SETOR DO 

USUÁRIO



PAE – Converter Documento 

Físico para Eletrônico
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PAE – Converter Documento 

Físico para Eletrônico
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INICIAR
CONVERSÃO A 

PARTIR DO 
NÚMERO DO 
PROTOCOLO

CONVERTER 
PROTOCOLO



PAE – Converter Documento 

Físico para Eletrônico
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DOCUMENTO 
GERADO 

AUTOMATICAMENTE
PELA CONVERSÃO



PAE – Converter Documento 

Físico para Eletrônico
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PROTOCOLO 
CONVERTIDO EM 

ELETRÔNICO
COM PENDÊNCIA DE 

ASSINATURA/
CONFIRMAÇÃO



Com o PAE

Papel torna-se figura acessória, 

tendendo a ser eliminado.

Diminuição das dificuldades 

causadas pela distância entre 

municípios.

Garantia de acesso imediato e sem 

perda de informações.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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ALGUNS

NÚMEROS

15.094 Documentos Gerados

96.098 Páginas

PAE

35.053 Tramitações Realizadas

R$2.500.000,00 em economia 
de insumos para o Estado 



Onde Queremos 
Chegar

Meta: 20% dos 

documentos físicos 

de 2015 gerados 

eletronicamente 

até o final de 2017

Estamos em 2,68%
561.865

Documentos físicos 
gerados em 2015

PAE



Em economia de insumos para o Estado 



www.governodigital.pa.gov.br

www.prodepa.pa.gov.br

Central de Atendimento Prodepa

cap@prodepa.pa.gov.br
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